

关于***学院***因公赴***的报告

校领导：
应***（邀请单位及邀请人）的邀请，由***学院（单位名称）***任团长，***为团员（团员逐一罗列），共***人，将于***年***月***日至***年***月***日赴***，开展***的任务，在台湾停留***天。本次出访于***年***月***日至***年***月***日公示，公示无异议。
此次出访的目的是***（详述访问目的、重要性、必要性、预期成果等等）。
[bookmark: _GoBack]此次出访已纳入***年度因公出访计划，相关费用由***承担。（若为新增计划，请详细说明新增计划的理由及必要性。）
以上特报，请予批准。


*****学院（盖章）
（所在单位党政主要负责人签字）
                             **年**月**日
(特别说明：1.括号里面的说明文字不出现在正式报告中；
2.标题用小二号标宋居中，正文用小三号仿宋，称谓和落                  款用加粗小三号仿宋      
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