
 

西南大学教职工因公临时出国（境）申报表 
 

  出访类别 ：                                  申报日期：            

个人承诺 
本人承诺，本表所填写个人信息真实准确。出访期间，本人将严格遵守国家和
学校因公出访管理相关规定。否则，本人愿意承担相应后果。 
                                             申报人签字： 

 

出访人个人信息 

姓名  国籍  民族  政治面貌  

姓名拼音  性别  健康状况  出生地  

身份证号  出生日期  户籍所在地  

所在单位  职务  

涉密人员 是   否 职称  

联系电话  电子邮箱  

出访任务基本信息 

邀请单位  出访国家（地区）  

出访日期 自       年    月    日  至       年    月    日      共计    天 

同行人员  

是否提前申报计划:   是   否 是否具有前往国家（地区）永久居留权  是  否 

此为本年度第       次出访。 

出访路线 

 

请按国内出境城市-国（境）外入境城市-国（境）外访问城市-国（境）外出境城市-

国内入境城市的顺序填写（请注明是否有第三国转机或经停） 

出访任务  

出访目的及必

要性 
（见一事一报） 

公示情况 
此出访团组已按学校规定，于      年   月   日 至      年   月   日，

在人员派出单位或国际处公示 5 个工作日，公示结果无异议。 

出访经费预算审批 

经费来源 

支付方式：由                          支付（1.西南大学;2.西南大学*****

学院/部/处/中心;3.邀请方;4.邀请方和西南大学共同;5.其他,请注明） 

校内预算经费号：                       （请填写校内报账经费号,若不需要

报销可不作财务预算） 

合计 
(元/人) 

国际旅费

(元) 

住宿费 

(元) 

伙食费 

(元) 

公杂费 

(元) 

会议注册费、签证费、

保险等其他费用(元)

      

经费负责人审核

意见 



 

出访任务审批意见 

派遣单位 

审批意见： 
 
 
负责人签字：                      （公章） 

组织部 
（正副处级人员） 

人事处 
（处级以下干部及普通教学科

研人员） 

审批意见： 
 
 

负责人签字：                      （公章） 

国际处/港澳台办 
（因公临时赴台访问团组） 

审批意见： 
 
 
负责人签字：                      （公章） 

分管组织干部工作校领导 
（正副处级人员） 

审批意见： 
 

签字： 

校长 
（处级正职及副校级人员） 

审批意见： 
 

签字： 

党委书记 
（处级正职及副校级人员） 

审批意见： 
 

签字： 

分管外事工作校领导 
（因公临时出国/境访问团组） 

审批意见： 
 

签字： 
（公章）

 
备注：此表仅供因公赴台访问、特殊情况持普通证照因公出访人员的因公出访任务线下审批用，

双面打印，切勿变动版式，一式两份。 
 
“出访任务审批意见”栏签批说明： 

1. 派遣单位：教学科研单位院（部）长和书记或机关职能部门主要负责人对本单位因公出访人员

出访任务进行审批。 

2. 组织部/人事处：根据组织人事管理权限分别对不同身份人员因公出访任务进行审批。 
3. 国际处/港澳台办：对因公赴台出访人员团组进行审批，并在特殊情况持普通证照因公出访报
告（一事一报）上签署意见。 
4. 分管组织干部工作校领导：仅对所有处级干部相关因公出访任务审批。 
5. 校长：仅对处级正职、副校级的因公出访任务进行审批。 
6. 党委书记：仅对处级正职、副校级的因公出访任务进行审批。 
7. 分管外事工作校领导：对所有处级干部、副校级因公出访团组任务进行审批。 
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